	佛 光 大 學     圖 書 暨 資 訊 處 設 備 借 用 申 請 單

	借 用 單 位
	
	授課老師
	（簽名）

	課程(會議)名稱
	

	借 用 時 間
	年   月   日     時    至    年   月   日     時

	借用物品
	筆記型電腦： A□  B□  C□  D□  

數位相機□  數位錄音筆□  螢幕線、音源線、網路線□  其他：

	申  請  人
	
	歸 還
	___/___  ___:___

	1、 填寫此申請單前，請先至校內系統的設備借用子系統預約借用。

2、 課程使用時，授課老師處請該科教授簽名，此申請單請於設備歸還時，一併繳回。

3、 會議使用時，授課老師處請單位二級主管(含)以上簽名，此申請單請於領取設備時，一併繳回。

4、 設備請於借用時間結束後迅速歸還，以利接續借用者使用。(若借用時間超過圖資處上班時間，請於隔日早上8:20前歸還)

5、 若有兩次違規或逾期歸還紀錄，將取消設備借用的權利！

	備

註
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