佛光大學  單位電子郵件帳號  申請表
	單位中文名稱
	
	單位主管
(簽名)
	

	單位英文名稱
	
	聯絡電話
	

	帳號名稱
	
	注意！小寫英文字和數字，3~12位。

	秘書室經辦
	
	圖資處經辦
	


申請人簽名： ___________________            申請日期：　 年　 月　 日
說明：
1. 本申請單只適用於本校組織規程或校級會議核准之單位。

2. 帳號名稱應為有義意英文名詞且為小寫英文字和數字所產生不得有空白及符號。

3. 產生之帳號名稱若與其他帳號重複，將修改以作為識別。

4. 申請後一週內將可收到帳號通知單(內含暫設之密碼)。屆時若未收到，請聯絡圖資處人員。

5. 收到帳號通知單後，請先進行「首次使用作業」。

6. 網站及電子郵件皆使用為同一帳號及密碼。
7. 如遺忘密碼請至圖資處網頁下載『電子郵件帳號密碼更改申請單』，填寫完畢送至圖資處辦理。
首次使用作業:

1. 開啟http://mail.fgu.edu.tw/後，請使用帳號通知單內之帳號與密碼登入。

2. 登入後，系統會自動出現「修改密碼」視窗，輸入舊密碼與新密碼等資料後，完成「首次使用作業」。(新密碼必須至少6碼，並包含文字與數字)
電子郵件使用方法:

1. Webmail網址：http://mail.fgu.edu.tw/。

2. 設定電子郵件：

(1)  POP3伺服器為 pop3.fgu.edu.tw。
(2)  SMTP伺服器為 smtp.fgu.edu.tw。（註：「外寄郵件伺服器」則需要勾選認證的選項。）
3. 電子郵件名稱為：帳號名稱@mail.fgu.edu.tw，如tmwang@mail.fgu.edu.tw。
網站使用方法:

1. 請使用FTP軟體上傳貴社網站內容，上傳主機請設為 ”faculty.fgu.edu.tw”。

2. 請在根目錄下建立一個www資料夾並將網站內容放於其中且將首頁檔名設為index.html、index.htm 或defaul.htm。
3. 網站網址： http://www.fgu.edu.tw/~帳號名稱/，如http://www.fgu.edu.tw/~tmwang/。
