
表一

	佛光大學資訊系統開發暨變更作業要點

系統開發暨變更需求表
申請日期：
年
月
日

	委託單位
	
	協同委託單位
	

	聯絡人
	
	電話
	
	Email
	

	系統名稱
	

	系統開發需求概述：

一、作業現況：□
未電腦化 (□新增作業 或 □舊有人工作業)
· 已電腦化 (需要 □新增或修改功能 □重新設計系統)
· 系統開發中需求變更

二、摘要說明：

三、預期成效：使用年限：□一至三年 □三至五年 □五年以上

使用頻率 (作業週期)：      人次/ □日 □月 □季 □學期 或 □年

其他成效指標：

四、希望啟用日期：    年    月    日

五、附件名稱：

	委託單位填表人
	委託單位主管
	專

案

評

估

及

簽

章
	圖書暨資訊處主管

	
	二

級
	
	
	二

級
	

	
	一

級
	
	
	一

級
	


· 附件請另備補助說明之電子檔案或文件，1) 人工作業項目、流程與時程 2) 輸入資料項目、格式、範例3) 報表或畫面顯示資料項目、格式、範例 4) 相關法令、施行細則 5) 其他

· 正本由委託單位留存，副本由圖書暨資訊處留存。


表二
	佛光大學資訊系統開發暨變更作業要點
訪談紀錄表

	系統名稱
	

	訪談事由
	

	訪談人
	
	受訪人
	

	訪談日期
	
	起迄時間
	
	訪談地點
	

	訪談內容：


	受訪人簽章
	訪談人簽章

	
	


※
正本由圖書暨資訊處留存，副本由委託單位留存。
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